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C. WEB EMAIL

Aplikasi Email berbasis web antara lain : Plasa, Hotmail, Yahoo, Eudoramail, Altavista, Dikmenjur.Net, Gmail,
Lovemail. Pada contoh kali ini kita akan mendapatkan e-mail account gratis dari Yahoo.

|. MENDAPATKAN E-MAIL ACCOUNT GRATIS DARI YAHOO!

PRAKTIS 6
Buatlah koneksi ke Internet (melalu Telkomnet atau lainnya)
. Jalankan browser Kamu (Internet Explorer)
3. Pada Address ketik: http://mail.yahoo.com, akan terbuka aplikasi Yahoo! Mail. Klik pada opsi
Get a free Yaho!MaiI account atau klik Sign Up Now

N —

#t Internet Explorer

o ui Took b [ ]
+ 2 DiSeach _k|Favoites {BHistoy =N _§ -
Agdhess [@] hitp: 2/mai yahoo.com/ ~] Go  Links >
YAHGO! Mail £7 v2hoo!- el
Welcome to Yahoo! Mail
You must sign in to read or send mail.
Existing Yahoo! users
Enteryour ID and password o sig
- /\ ‘ahoo! ID
. Password
s ™ Remember my ID on this computer
o
Mode: Standard | Secure
Sign-in help  Forgotyour password? -
Batter spam -
protection! ¥
Get the email address you've ahvays wanted
with Personal Address
=l
& A Inteinet
HMstan| A EEI YD B)Document? - Misrosoft .. | 5002548 |[&)¥ahoot Mail - The be...  TR*3E s s02PM

4. Ada pilihan berbayar dan gratis. Mau gratis yaitu Free Yahoo! Mail. Klik Sign Up Now

23 Yahoo! Mail Setup - Microsoft Internet Explorer =]
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Welcome to Yahoo! Mail
“fahoo! Mail offers a variety of email Solutions to fit your needs
Free Yahoo! Mail Yahaoo! Mail Plus Custom Email Address

Loaded with Great Features Incredible

_
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5. Isilah formulir dengan lengkap. Selanjutnya ikuti mengetik kata yang telah ditentukan pada kotak
yang tersedia.

Word Verification
This step helps Yahoo! prevent
automated registrations

Enter the ward as itis shown in the hox below, [wat

wailch \

cannot see this image click here.

By submitting your registration information, you indicate that you agree to the Terms of Service and have read and undi
the Yahoo! Privacy Policy. Your subrmission of this farm will constitute your congentto the collection and use of this

and its affiliates. You also agree 1o receive reqguired administrative and legal notices such as this electronically.

infarmation and the transfer of this information to the United States or ather countries for processing and storage by Yahoao! ketlk sepertl dl kOtak

Submit This Form

7. Klik Submit This form
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8. Kemungkinan nama untuk alamat email kamu telah digunakan orang. Pilihlah nama alternative
yang lain. Misalnya zainul_aflaah@yahoo.com, klik Submit this form. Maka hasilnya jika sukses,
kamu akan mendapat ucapan selamat datang dari Yahoo seperti ini yag menunjukkan regristrasi
Kamu sukses:

' Welcome to Yahoo! - Micrasoft Intemet E xplorer [
Fie Edi View Favortes Toos Help [ =]
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Address [€] htp et = o =t done= paitner= ~] @G0 Links”

YEEOO! Mail &7 B

Welcome (o Yahoo! Edit Marketing Preferences:
A confirmation message has been emailed to you

D 2 Select and customize the
“Your Yahoo! ID: zainul_aflaah categories of communications you
“Your New Yahoo! Mail Address: zainul_aflaah@yahoo.com receive about Yahoa! products and

semices, or choose to opt-out of
Continue to Yahoo! Mail

i Yahoo Companion Toolbar

Get more with your Yahoo!

F Install vahoo! Companion toolbar

W vr e Al [mma ] ¢ vt @ vt - o podrats st < >
L r—— -

Wantto access your Yahoo! Mail account with one click? Get notiied immediately when you have new Yahoo! Mail messages?
Vahoo! Companion is a customizable toolbar for your web browser that instantly connects you to your Yahoo! Mail account, as
wall as all your other favorite Yahoo! services.

Thanks for signing up. Check out the following information and special offers:

Check the box next to each opportunity you would like to learn more about. For each option you select, Yahoo! will send you a one-
time email on behalf of that spansor. Yahoo! does not share your personal information with the information providers and =l

@] Done A© Iniemet

ASen| A EED T BDocumen? - Hicresot . | 34004520 |[[&Twelcome o ahoo! . FR2E<E % s23PM
9. Selanjutnya klik Continue to Yahoo Mail

10. klik Check Email
11. Melihat Email yang masuk klik Inbox

/3 Yahoo! Mail - zainul_aflaah{@yahoo.com - Microsoft Internet E xplorer
Fie Edi Yiew Favertes Tools Help | ;5 ]
- Back ~ J 2 Al QSeach #lFavaites {AHistoy Y- _§ v "

Adhess [@] htp:)fus. F1 26 mail yah ShowFoider ?vY- N =] PGo  Links ™

YAHOGO! Mail £ vanco - mrvanoo- new W [ searcn | |

I Mail ~ (] Addresses ~ 9 Calendar ~ % Notepad ~ zainul_aflaah@yahoo.com [Sian Out
Check Mail Cormpose Mail Upgrades - Search Mail - Mail Options

Folders [dd] Inbox 0% of 4.0MB used - Gt move space

E3 nbox ()

9 pran View: All | Unread | Flagued Messages 1-2072] | [

% gent Delete | Spam | Mark ~ Move to folder.. ~] oK

(R Trash [Empry] [~ Sender Subject Date [ size

*Yahoo! and Harris  Your Request to Join the Hartis Pl Online Is Almost

r Tue 1021 8k

Check out your Poll Online Complete
credit for Free ™ ‘Yahoo! ‘Welcome to Yahoo! Mail Tue 10,21 509b
Refinance how for Check All - Clear All

Tum on FREE
Wahnal Mail Faving MAssanAs 1-7 AT 7| |

£24] Done. but with errors on page. O Intemet

stan| A @ EN D H)Dosument2-Miciosalt .. | 24010108 |[€T¥ahoo! Mail - zainul_. P3G % 3EPM
Kamu telah dapat ucapan selamat dari bergabung dari Yahoo:
12. Sekarang kamu boleh keluar tapi klik dulu [Sign Out]

Il 3.95%!
23 lowas 3.95%! Dalata | spam | Mark - Move tofolder.. =] ok
o =

Memulai Membuka dan Membuat Email Yang Baru :
1. Pada internet exploler ketik : http://mail.yahoo.com
2. Ketik Yahoo! ID (misalnya zainul_aflaah) dan Password Kamu . Lalu klik [Sign In]

/2 Yahoo! Mail - The best free web-based emaill - Microsoft Internet Explorer

File Edit Yiew Favortes Tools Help

= Back - D 2 4t BQaseach b FadNgs (AHistoy =N+ _p - o o#s
Address [@] hup://mail yahoo. com/ =] G0 Links »

% ahoo! - Help

YAECO! Mai

Welcome to Yahoo! Mail

You must sign in to read or seniNgail.

New to Yahoo!l? Existing Yahoo! users

[ 1D and password to sign in

Get a free Yahoo! Mail account with our Enter
e » s 1 Its
- /\ just one of the many great features ‘Yahoo! I L
) you'll enjoy:
Password: [
* Free 4MB storage - up to twice as much as
% otherfres email providers! T~ Remernber ry D on this computer
e
Free virus scanning for email attachments -
Sign In
Aeoess from snywhers you have o e
cannection Mode: Standard | Secure

and much mare!

Want even more from email? Check out Sign-in help  Forgot your password®?
Belter spam - yahoo! Mail Plus, with all these features
pratection] ¢ plus better spam protection, extra
. storage and more!
T i Get the email address you've abways wanied
Sigh up now -
Sign up now with Personal Address

Leam more.

=l
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3. Sekarang kamu bisa melihat email yang masuk dengan klik inbox atau membuat email baru dengan
klik Compose. Karena Kamu ingin membuat email baru silahkan klik Compose

ites  {Histoy T4+ T %
Achess [@] hitpe/us. 1128 mail yahoo.com/ym/Compose 7Y =49082

YAHOO! Mail £ vanoo- wyvansol- v

£ Mail ~ () Addresses ~ [ Calendar ~ & Netepad ~
Check Mail

]
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g«m [Add] Welcome, zainul! [
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Ihbox (1 \ou have 1 unread messages Get a bigger mailbox for only $9.30/vearl
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% sent

+ Today's tip: Want to keep a record of the
(B Trash (Empr] o send? Save them

Check out your .

Creit for Free Enhanced Spam Protection

SPAM Dcreat junk maitwith new ani-spam tools
from Yahoo! M. L

The Lowest
Mortuage Rates

Get Your FREE
I

Yahoo! Persanals|
YiMall Fax Number | e
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4. Pada tampilan berikutnya, silahkan ketik pada baris To: (kepada) misalnya

falah_yunus@telkom.net, baris CC: (tembusan) misalnya guruvalah@yahoo.com, Subject : (Perihal)
misalnya Terima kasih banyak, dan ketik pesan pada kotak yang tersedia.

3 vahoo! Mail - zainul_aflaah@yahoo.com - Microsoft Internet Explorer
Edit  View

File

Favorites  Tools  Help

e Back - = - ) ] 7 £dSearch k| Favotes  {#Histoy =N+ _$ =)
Address [@]7 htt: /us.F1 26 mail vahoo, comsym Compose 77Y=49082 ~] oGo Links >
H B =
EAHQG! Mail £ vanooi- wyvshoo- pen Tha et | Search =
£AMail ~ (] Addresses ~ [F Calendar ~ % Notepad ~ zainul_aflaah@yahoo.com [Sigh Out]
Compose ( Plain | Color and Graphics ) wah Send a Free Gresting
Send Save as a Draft spell check | cancel
Insert addresses ar anter nick (separated by commas )]
T0: [falab_yunus@telkem.nat
Ce: [quruval lash@yahoo.carm Bcc: [quruvalah@lycos. corn
Subject: [Terirma kasih banyak
Attachments: [Attach Files ] o
ol Foar B or o u L s i gl =i &= £= -8 Stationery
=] Terima kasih banyak kepada Ayah telah memberi banyak perhatian kepada ananda.
Ayah telah begitu banyak membantu saya, kakak dan adik. Terima kasih, pula terutama
kepada Bunda, yang telah banyak mencurahkan waktu, tenaga untuk memperhatikan
perkembangan kami anak-anaknya. Tak kenal lelah dan resah, semuanya dilakukan
dengan penuh suka cita. Tak biga dibayangkan |bu telah bangun jam 4.00 pagi untuk
menyiapkan sarapan pagi buat kita, membangunkan kita untuk sholat berjamash. lbu

masgih gempat merapikan rumah dan masak untuk nanti ketika kita pulang sekolah.
o Intemet

| & vahoo! Mail - zainul_... FA%ZE ™ 901 PM

idl

& Enor on page

Mstart| A E 3w DDcumentZVMlchsoftW...l Z5,01:23:54
5. Untuk mengirim e-mail klik tombol Send

6. Sekarang e-mail kamu telah terkirim terlihat dari tanda cek, Kamu bisa keluar dari Yahoo. Mail
dengan klik [Sign Out]

MEMBALAS EMAIL DENGAN LAMPIRAN (ATTACHMENT)
Jika Kamu menerima E-mail dan ingin mengirimnya dengan cepat tanpa membuka tampilan sebelumnya dan
mengklik Compose Kamu dapat menggunakan tombol Replay ataupun Forward
Melalui e-mail kamu juga bisa mengirim pula lampiran misalnya file doc/image yaitu dengan cara:
1. Klik ATTACHMENTS, maka akan muncul tampilan seperti berikut:
2. Klik Browse, pilih file yang diinginkan
3. Klik Attach file
4. Kemudian klik Done

5. Akan ditampilkan window Compose, klik Send
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D. MILIS (MAILING LIST)

Milist (Mailing list) merupakan satu salah fasilitas internet untuk berdiskusi melalui email, kelompok diskusi
mailing list ada banyak sekali dan dibagi menjadi 2 kategori:

1). Berdasarkan topik, topik mailing list beraneka ragam mulai dari tentang hobby sampai penelitian tentang
biasanya mailing list ini terbuka untuk umum. 2) Berdasarkan kelompok tertentu, misalnya mailing list PK-
Sejahtera, Dikmenjur, PEMA, BEM, dIl. Biasanya mailing list ini tertutup atau hanya untuk anggota saja.

I. Cara Mengikuti Mailing List

Mailing list diatur oleh server mailing list, server atau penyedia mailing list gratis yang paling terkenal adalah
Yahoogroups. Untuk mengikuti mailing list anda harus mendaftar terlebih dahulu. Cara pendaftaran mailing list
ada dua cara :

1. Viaweb :

Pendaftaran mailing list melalui web, misalnya mailing list di Yahoogroups

Langkah 1. Buka home page milis di http://groups.yahoo.com

Misalnya nama milis dikmenjur.net, maka URL home page milis di http://groups.yahoo.com/group/dikmenjur
Langkah 2. klik Join untuk mendaftar dan ketik alamat email anda

2. Via email

Langkah 1. Kirim email ke namamilis-subscribe@yahoogroups.com

Misalnya nama milisnya dikmenjur, maka kirim emailke dikmenjur-subscribe@yahoogroups.com

Langkah 2. Setelah mendaftar mailing list (baik via web atau via email), maka secara otomatis server mailing list
akan mengirim email konfirmasi kepada subscriber (pendaftar). Cek segera inbox email anda bila pendaftaran
yang pertama berhasil maka akan ada message dari ‘Yahoo Groups’ dengan subject ‘Please Confirm Your..',
segera balas email tersebut apa adanya (tanpa dikotak-katik). Bila berhasil Kamu telah menjadi subsciber
(anggota mailing list).

Il. Membuat Mailing List Sendiri di Yahoo

Misalnya Kamu ingin membuat Milis yang membahas Modul KKPI

Langkah 1. Buka URL http://groups.yahoo.com

Langkah 2. Setelah Muncul Tampilan Seperti diatas maka Klik “ Sign In “ ini jika Kamu sudah mempunyai
account di Yahoo. Jika tidak maka “ Click here to register “ perintahnya sama ketika kita membuat email di
Yahoo.com.

Langkah 3. Jika anda ingin membuat Group Milis sendiri maka klik * Start a new Group! “ dan pilih kategori
milis yang ingin kita buat pada Browse Group Categories, sesuaikan dengan pilihan yang disediakan. Misal :
Computer & Instancy

Langkah 4. Setelah selesai maka Klik Place My Group in Modul_ KKPI

Langkah 5. Masukkan Group Name Modul_KKPI-Indonesia

Langkah 6. Masukkan Email anda di Enter your Group email address yaitu modul_kkpi@yahoogroups.com
Langkah 7. Isikan descripsi dari Milis Kamu berupa salam pembuka untuk Milis yang dimaksud.

Langkah 8. Setelah selesai maka klik Continue untuk masuk ke step berikutnya

Langkah 9. Isikan form diatas dan klik Continue

Langkah 10. Jika berhasil maka akan ditampilkan nama milis yang telah Kamu buat. Lalu lanjutkan untuk
membuat Konfigurasi Milis kamu dengan mengklik “ Customize Group” atau jika ingin standart maka langsung
saja ajak teman-teman Kamu untuk bergabung di Milis Kamu dengan mengklik “Invite People “.

lll. Membuka dan Menjawab Diskusi Mailing List

Langkah 1. pada halaman inbox, buka mailing list yang masuk dengan cara meng-klik judul mailing list tsb,

ciri email mailing list ilmukomputer adalah judul emailnya diawali dengan Subject: [modul_kkpi] OOT: tentang
modul ke-15

Langkah 2. Isi e-mail mailing list akan segera tampil pada halaman web

Langkah 3. untuk membalas email tersebut, kilk ikon Reply

Langkah 4. Selanjutnya akan muncul halaman seperti halaman compose, hanya bedanya pada To, dan Subject
sudah ada tulisan, kita tidak perlu merubah kolom tersebut.

Langkah 5. Ketiklah kata-kata balasannya, kemudian klik Send

Mengoperasikan Software Email Client 11



©http://www.guruvalah.tk

IV. Rangkuman

a. E-mail berbasis web bisa dibuka melalui bowser seperti Internet Explorer, Netscape, Opera. Sedang
peyedia e-mail server antara lain : plasa, yahoo, altavista, hotmail, bolehmail, eudoramail, email dan
masih banyak lagi.

b. Contoh cara membuat alamat email dari Yahoo adalah : 1) Aktifkan Internet browser dari [Start ]
[Internet Explorer]. 2) Masuk di halaman situs Internet misalnya http:/mail.yahoo.com, 3) Registrasi
dengan cara mengisi form yang telah disiapkan oleh domain dan ikuti petunjuknya

c. Langkah-langkah untuk mengirim E-mail adalah sebagai berikut:1) Masuk di halaman situs
Internet misalkan http://mail.yahoo.com, 2) Ketik Yahoo ID dan juga Passwordnya., 3) Jika
sudah login di email account anda, cukup tekan Compose, 4) Berikutnya isilah form yang telah
disiapkan :To : tujuan utama -> isi alamat email yang dituju (harus diisi secara lengkap), Cc :
tembusan -> isi alamat email yang dituju (jika dibutuhkan), BCc : tembusan khusus -> isi alamat
email yang dituju (jika dibutuhkan), Subject: tema surat (gambaran utama isi surat), Ketik isi surat
Kamu, 5) akhir dengan menekan tombol Send untuk mengirim

d. Langkah membaca dan membalas email: 1) Buka inbox email anda pilih dan klik email yang akan
dibaca dengan memilih salah satu subject yang ada, 2) Baca email tersebut, jika Anda mau membalas
email tersebut tekan tombol Reply tanpa harus mengisi kembali alamat email yang dituju, 3) Tulis isi
surat Anda dan jika yakin benar tekan tombol Send

e. Cara bergabung dengan sebuah mailing list: 1) Subscribe/mendaftar pada salah satu group atau
lebih, misalnya :dikmenjur-subscribe@yahoogroups.com, 2) Ikuti petunjuk dari administrator dari
group yang bersangkutan

V. Evaluasi
a. Teori
1. Sebutkan aplikasi email yang berbasis web
2. Jelaskan proses membuat email address
3. Jelaskan cara mengecek dan membaca
4. Jelaskan cara mengirim dan melampirkan file pada email
5. Jelaskan cara menjadi anggota sebuah mailing list
b. Praktikum
1. Buat e-mail account pada salah web mail misalnya dari http://www.plasa.com
2. Kirim e-mail ke alamat yn_valah@plasa.com dan lampirkan salah satu file gambar
3. Daftarkan diri Kamu ke mailing list dikmenjur@yahoogroups.com, setelah sukses kirim email
dengan memperkenalkan diri Kamu

FORMATIF
A. Teori
1. Ada 2 cara mengakses e-mail yaitu dengan software pengelola email misalnya Microsoft outlook, dan
email berbasis web. Jelaskan maksudnya dan apa kelebihan dan kekurangan masing-masing cara
tersebut
2. Tuliskan langkah dalam mensetting outlook exopress agar dapat digunakan untuk mengelola e-mail
berbasis POP3!
Jelaskan bagaimana membalas e-mail menggunakanaplikasi outlook express!
Jelaskan cara menambahkan address book pada outlook express
. Bagaimana langkah membalas email disertai attachment, dengan menggunakan e-mail berbasis Web
A. Praktik
1. Buat 2 Folder pada Inbox untuk mengelompokkan email yang masuk misalnya : folder guru, folder
teman menggunakan program outlook express
2. Kirim email pada salah seorang teman Kamu, dan tembuskan ke guru Kamu dengan menggunakan
outlook express

oA w

DAFTAR PUSTAKA
http://www.webfoot.com/advice/translations/indonesian/email.status.htm|
http://www.learnthenet.com/english/section/email.html, http://www.yahoo.com
Guruvalah. Materi Kuliah Komputer Untuk Sekretari , Tentang E-mail, SPB Samarinda, 2000
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